
義工會員申請表格及入會須知 

中心地址: 灣仔駱克道 41 號東城大廈 7 樓    電話: 2527 2250    網頁: www.methodist-centre/cies 

義工會員 

入會/退會申請表格 
 
 

 新會員入會   更改資料   退會  

 

 

 

 

 

A. 個人資料   (請以正階填寫) 

 

姓名： (中文)               (英文)                 

出生日期：      年齡：                性別： 男   女 

聯絡電話：             電郵：                          

通訊地址：                                                                       

教育程度：                        職業：                      

 

B. 緊急聯絡人資料    

 

姓名：             關係：           緊急聯絡電話：             

 

 

【聲明】本人已閱讀及明白循道衛理中心輔導及就業綜合服務之義工會員入會須知及使用條款細則並願

意接受該等聲明及細則所約束，並同意收到有關會員資訊及宣傳的電子郵件及單張。 

 

 

申請人簽署：                        日期：                       

 

備註：個人資料只用作義工聯絡用途，如會員申請退會後，所有相關的會員資料將會被銷毀。 

 

由本中心職員填寫： 

 

□ 接納申請  □ 後補名單  □ 拒絕申請（原因：         ） 
  

畢業課程類別：   A 展翅青見計劃課程    C 其他課程或服務 

  B 僱員再培訓局課程 

【由職員填寫】 
 
會員編號：               

入會日期：               
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入會須知 
 
申請入會資格 
1. 循道衛理中心輔導及就業綜合服務(以下簡稱「本中心」)之義工會員是個人性質，任何

支持本中心之使命、信念和義務工作約章，並有興趣參與義務工作的現有/過往的服務

使用者均可加入。 
2. 會員申請人須為年滿 15 歲或以上，持有香港身份證的本港居民 。 
3. 如以工作、旅遊或探親理由於本港居留人士，須自行向香港入境處查詢及申請從事無薪

工作的認可文件，以免觸犯香港入境條例，詳情可向入境事務處查詢，網址為：

http://www.immd.gov.hk 
 
本中心義工約章 
1. 本約章闡明義務工作的價值觀，確立良好工作實踐。 
2. 義務工作價值：愛心、尊重人性尊嚴、自由意願參與。 
3. 義務工作實踐：著重責任感、同情心、理性、誠信、保密、自律、尊重、安全。 
 
會員參與及福利 
1. 參與每年度為本中心會員舉辦的聯誼活動。 
2. 透過本中心渠道轉介義工服務機會。 
3. 定期接收本中心會訊。 
 
會員權利及義務 
1. 獲接納成為本中心義工會員, 均獲發義工服務記錄冊。 
2. 積極參與本中心義工服務，並遵照有關服務守則。 
3. 非本中心會員及未經本中心同意，不得擅自為個別義工服務以任何方式及手法進行招

募。 
4. 參與服務時請佩戴本中心之義工證，以備核實義工身份。 
5. 會員有機會獲邀請參加義工嘉許典禮。 
6. 會員有責任向本中心提供最新的個人資料，並確保資料正確無誤。 
7. 積極參與本中心舉辦的培訓及聯誼活動。 
8. 會員如有任何有關服務的意見，歡迎與本中心聯絡。 
 
申請入會/續會/退會手續及終止會籍 
1. 凡申請入會者，須填寫會員申請表格，費用全免。 
2. 申請人可於辦公時間內，親臨本中心索取或於中心網頁下載表格，以親身/郵寄遞交到

灣仔駱克道 41 號東城大廈 7 樓循道衛理中心義工會員組收或以電郵形式遞交表格(電
郵:cies@methodist-centre.com)。 

3. 會籍為永久有效期，由申請日起計算，而有關之有效期，則按本中心最後公佈為準。 
4. 會員亦可填寫有關退會同意書，會員須在退會後立即交還義工服務記錄冊。 
5. 會藉不得轉讓他人。 
 
會員證的使用 
1. 獲接納加入本中心之會員，均會於第一次義工服務獲發義工服務紀錄簿，會員須小心保

存。 
2. 如遺失該物件，請盡快通知本中心，本中心會收取行政費用以辦理補發手續。 
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義工服務須知 

 

1. 本中心義務工作之定義 
本中心義務工作是已登記成為義工之會員，在本中心所安排之活動內，他/她志願貢獻

個人時間及精神，在不為任何物質或金錢報酬情況下提供的服務。 
 
2. 義工安全須知 

凡已登記成為義工之會員，必須按照中心職員的指示及有關指引下，進行義工服務。會

員遇有認為有危及安全的處境，應先向中心職員查詢。 
 
3. 緊急應變 

假如在緊急情況下，義工未來得及通知職員的情況下，為著個人安全，並視乎情況之迫

切性，有需要時請先向有關部門求助： 
例如：活動場地的負責單位   例如：致電 999 求助 

 
 
 

記錄義工服務時數 
 
1. 目的 
 透過有系統地記錄義工所服務的時數，肯定義工所付出的貢獻，藉此提高持續義務

工作的重要性。 
 建立義務工作的文化，鼓勵本中心畢業學員及社區人士建立積極正向的生活態度。 
 藉此增加義工對中心之了解及歸屬感。 

 
2. 計算準則 

服務以 1/4 小時為最小單位，即 1-1/4、1-1/2、1-3/4 小時為遞進單位；服務以財政年度

的開始和結束為準(如 2013 年 4 月 1 日至下年 3 月 31 日)，服務年期橫跨一個財政年度。 
 
3. 記錄方法 

義工請有關職員為他/她填寫服務時數，並在表格內加簽作實 
 
4. 嘉許方法 
 凡義工於每年度已累積服務時數達 20 小時或以上，可獲頒發銅嘉許狀。 
 凡義工於每年度已累積服務時數達 40 小時或以上，可獲頒發銀嘉許狀。 
 凡義工於每年度已累積服務時數達 60 小時或以上，可獲頒發金嘉許狀。 

 
5. 義工記錄冊使用守則 
 義工須妥善保存此記錄冊之完整，讓記錄冊可以多次使用。 
 本記錄冊可多次使用，直至填滿所有記錄欄位，或直至記錄冊所示之有效期為止。 
 本記錄冊只可填寫由本中心安排下之義工服務時數。 
 每位義工會員只可擁有一本記錄冊。 
 如記錄冊遺失，或已退會/終止義工服務之會員，其過往服務記錄將會自動取消，會

員須重新累積。 
 
 

 


